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                                                                                                                                           Al personale ATA 

                                                                                                                                                      Al sito web 

 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 –Fondo sociale 

europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 – sotto-azione 

ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 

e del 22 maggio 2025, n. 96 – Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e 

formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 

estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate), seconda “finestra” temporale (nota prot. n. 84533 del 27 maggio 

2025). 

Identificativo del progetto 
✓ ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2025-761 

✓ CUP I54D25006760007 

Lettera di autorizzazione:   Prot. AOOGABMI. n. 120091 del 09/07/2025 
Titolo progetto: Competenze, inclusione e socialità  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA   la legge 59/97;  
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione 

d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta 
formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti 
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTO l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non possono 
conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano 
espressamente previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano espressamente 
autorizzati; 

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 28/01/2024, il Contratto Collettivo 
Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018 e il contratto scuola 2019-
2021 del 18 gennaio 2024; 

VISTO Fondi Strutturali Europei - Programma Nazionale "Scuola e competenze" 2021-2027 - Priorità 01 
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- Scuola e competenze - Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) - Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.A2 
- Sotto azione ESO4.5.A2.B - Interventi di cui al decreto del Ministro dell'istruzione e del merito n. 38 del 
6 marzo 2026 - Avviso 95165 del 24/04/2026 - Formazione docenti; 

VISTO l’elenco del personale Docente che si è candidato e il verbale di rinuncia e accettazione dei 
docenti; 

CONSIDERATO che per l’attuazione di ogni modulo previsto nel Progetto sono necessari 2 Tutor, 2 Esperti; 
VISTO CHE  in seguito all’avviso pubblico di selezione prot. N. 7456 del 28/07/2026 sono pervenute n. 4 istanze 

complessivamente per tutte le figure previste;  
VISTO il verbale della commissione prot. 7735 del 19/08/2026; 
VISTO che non sono pervenuti reclami avverso la graduatoria provvisoria nei termini previsti 
VISTO il decreto di graduatoria 8341 del 10/09/2026; 
 
            

                                                                                     EMANA      
      Il presente avviso avente per oggetto il reperimento di PERSONALE INTERNO appartenente ai 

profili professionali: 
- Assistenti Amministrativi 
- Collaboratori Scolastici; 
disponibili a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, attività inerenti le mansioni del proprio 

profilo professionale e connesse all’attuazione del progetto fino alla conclusione del progetto.   
 
ARTICOLO 1 
Finalità della selezione, oggetto dell’incarico e descrizione dell’attività 
Il presente aviso è volto alla raccolta di disponibilità per I seguenti profili professionali da impiegare 

nel Progetto che espleteranno le seguenti attività: 
  
PROFILO ATTIVITA’ 
Per gli amministrativi 
 - assicurare che le infrastrutture tecnologiche della scuola siano sempre efficienti e 

funzionanti, in modo da garantire che studenti, personale docente e personale di segreteria, 
possano utilizzarle al meglio all’interno dei vari percorsi didattici e delle altre numerose attività 
scolastiche ; 

- provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere 
documenti, riprodurre il materiale cartaceo e non inerente le attività del Progetto prodotto dagli 
attori coinvolti; 

- verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma; 
- raccogliere e custodire il materiale cartaceo e informatico relativo al Progetto; 
- produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del Progetto; redigere gli atti di nomina 

di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo la normativa vigente; 
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- gestire on line le attività e inserire nella Piattaforma Ministeriale “PN 2021/2027” tutti i dati e la 
documentazione contabile di propria competenza. 

 

Per i collaboratori scolastici 
 - Garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di 

svolgimento del Progetto; 
- curare la pulizia dei locali; 
- provvedere alla fotocopiatura e rilegatura atti 
- seguire le indicazioni e collaborare con i Tutor e gli esperti. 
 
ARTICOLO 2 
Requisiti di ammissione 
È ammesso alla selezione il Personale Interno con contratto a tempo indeterminato o al 30 giugno 

2027. 
 

ARTICOLO 3 
Orario di servizio 
Il servizio previsto, in relazione ai moduli formativi da attivare, è presumibilmente di circa: 
a) 40 ore circa complessive per il personale amministrativo 
b) 60  ore circa complessive per i collaboratori 
da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di 

chiusura del progetto e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 
 
L’Amministrazione si riserva di affidare gli incarichi secondo le esigenze amministrative e/o 

organizzative. Le attività prestate dovranno essere sempre svolte al di fuori del normale orario di 
servizio, a tal fine le presenze verranno rilevate su apposito registro firma. 

Le ore da affidare saranno determinate sulla base della reale esigenza del Progetto e dell’effettiva 
realizzazione di tutti i moduli previsti. 

 
ARTICOLO 4 
Compenso 
Il compenso è determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del 

compenso orario lordo tabellare spettante al personale per prestazioni aggiuntive l’orario 
d’obbligo del CCNL Scuola del 18/01/2024 secondo la scheda finanziaria predisposta e sulla base 
delle disposizioni dell’Autorità di Gestione del PN. 

  
Il compenso verrà corrisposto al termine delle attività e soltanto successivamente all’effettiva 

erogazione dei finanziamenti. 
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In particolare, per gli Assistenti Amministrativi, si intende che l’incarico debba essere espletato fino 
alla chiusura del Progetto, oltre la conclusione dei moduli e fino alla chiusura del progetto in 
piattaforma. 

 
ARTICOLO 5 
 
Domanda di ammissione, valutazione dei requisiti 
La domanda di partecipazione dovrà essere redatta, autocertificando in maniera dettagliata i 

requisiti essenziali di ammissione indicati nell’art. 2, secondo il modello di candidatura (All. 1). 
La domanda di partecipazione dovrà essere consegnata a mano presso la segreteria entro e non oltre 

le ore 13:00 del 18/09/2026. 
Per ogni categoria di personale saranno assegnati gli incarichi pertinenti previsti nel piano di lavoro 

del DSGA. 
 

               ARTICOLO 6 
 

Responsabile del procedimento 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è il prof. 
Gerardo Cipriano, in qualità di D.S., e-mail istituzionale enic80500q@istruzione.it  
 

ARTICOLO 7 
 
Trattamento dei dati personali 
Ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti e trattati dal 
Direttore S.G.A. per le finalità di gestione della selezione e per le finalità inerenti la gestione del rapporto 
contrattuale che si dovesse instaurare a seguito dell’utilizzo dell’elenco. Il conferimento di tali dati è 
obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti e dei titoli. L’interessato gode dei diritti di cui alla legge citata, 
tra i quali il diritto di accesso ai dati che lo riguardano e quello di far rettificare i dati erronei, incompleti o 
raccolti in termini non conformi alla legge. 
 

ARTICOLO 8 
 
Pubblicità 
Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link sezione 
Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione Bandi di gara e contratti, 
 

ARTICOLO 9 
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Norme di rinvio 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e 
alle altre norme vigenti. 
È allegato al presente Avviso pubblico: 
▪ All. A - Domanda di partecipazione 

▪ All. B – Dichiarazione di incompatibilità 
 LA  DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                                                              Dott.ssa  Pllaccia Filippa 
(firma digitale) 
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