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PROCEDURA DI SICUREZZA           3 Gestione emergenza INCENDIO   

Norme di comportamento: COLLABORATORI SCOLASTICI 

 
In caso di incendio la popolazione scolastica viene avvertita del pericolo a mezzo di allarme acustico (suono 
prolungato cui corrisponde l’ordine di evacuare l’edificio).  
 

È COMPITO DEI COLLABORATORI SCOLASTICI: 

 controllare quotidianamente, all’inizio della giornata, il corretto funzionamento del 
maniglione antipanico delle porte di emergenza e dei sistemi di apertura dei cancelli 
di ingresso laddove presenti;  

 verifica quotidianamente che i percorsi di esodo siano liberi da ingombri di qualsiasi 
natura; 

 si accerta che le uscite di emergenza, sia all’interno che all’esterno, non siano ostruite 
da ingombri di qualsiasi natura; 

  

ALL’ATTIVAZIONE DEL SEGNALE DI EMERGENZA IL COLLABORATORE SCOLASTICO: 

 interrompe l’attività lavorativa che si sta svolgendo; 

 provvede immediatamente ad aprire le porte di emergenza; 

 provvede a disattivare il quadro elettrico di zona nel proprio reparto di competenza; 

 se presenti ingombri temporanei lungo le vie di fuga provvedono immediatamente a 
rimuoverli ripristinando la ordinaria larghezza della via di esodo; 

 il personale non impegnato come addetto antincendio controlla l’evacuazione in 
corrispondenza del reparto assegnato; 

 si accerta che non sia rimasto nessuno all’interno dei vari locali, compresi i servizi 
igienici, al piano in cui presta servizio; 

 aiuta gli studenti in difficoltà di deambulazione e coloro che per vari motivi non 
risultano autosufficienti e sprovvisti di altro supporto; 

 controllano il regolare deflusso evitando che si formino assembramenti e 
rallentamenti lungo e le via di fuga e soprattutto in prossimità delle uscite di 
emergenza; 

 collaborano con i docenti delle classi a far mantenere l’ordine della fila 
indiana delle varie classi; 

 si accoda al deflusso per raggiungere il luogo sicuro riportato nel piano 
di evacuazione; 

 non utilizzare in nessun caso gli ascensori;  

 

COLLABORATORI SCOLASTICI DESIGNATI COME ADDETTI ANTINCENDIO: 

 i collaboratori scolastici incaricati di attuare le misure di prevenzione incendi (addetto 
alla squadra di emergenza), si mettono a servizio del coordinatore delle emergenze 
e in caso di principio di incendio si attivano per utilizzare i presìdi antincendio  

 
 
 
 raggiunto il punto di raccolta i collaboratori scolastici si interfacciano 

con il referente del personale ATA (DSGA o un suo sostituto) che ne 
verifica la presenza e provvede a compilare il modulo di evacuazione 
che provvederà a consegnarlo al coordinatore dell’emergenza.    


